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CREER ET REJOINDRE UNE REUNION SKYPE
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(en Audio ou . . Cliquer sur  Participer 4 une Réunion Skype au bas de Finvitation
Vidéo) Rejoindre la réunion
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depuis SKYPE ou Le logiciel nécessaire sera installé automatiquement.
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TUTO SKYPE Entreprise

Que je sois salarié CEA ou pas, je peux participer a une réunion SKYPE Entreprise organisée par le CEA

Je rejoins
une
Je dois disposer réunion Je dois
d’un acces SKYPE Depuis mon ., disposer d’un
INTRA VPN Smartphone @ acces INTRA
MOBIETEND VPN
©, MOBIETENDU
Je suis sur SDE
un poste
CEA (VPN
Fortinet)
Je suis
simplement @

sur Internet s

Comment régler

, .

Commissariat a I’énergie atomique et aux énergies alternatives DSCI/STIC/SMS 19 mars 2020



E CREER UNE REUNION SKYPE Entreprise

Ty Se connecter a
E I"INTRA en
p— VPN
C (FortiClient) ——
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dactionique  Simenis - :ﬁ".l:f.l-'cl o
PRE-REQUIS Dans « Accueil » i (B
Disposer d’un Outlook creer une i o o
acces réunion SKYPE SRR ...
MOBIETENDU
ou depuis Dans le champs
mon bureau | - . - entouré en rouge 3
CEA Inviter les gauche :
| participants Ajouter les adresses
=\ i, mail CEA et au
Loaa besoin non CEA des

4

FortiClient

DSCI/STIC/SMS
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PARTICIPER A UNE REUNION SKYPE Entreprise DEPUIS UN
SMARTPHONE

Dans le mail Participer a une Réunion Skype
d’invitation, cliquer
sur le lien
« Participer... »

PRE-REQUIS Cquuer_sur
Installer I'application « Quvrir »
Skype Entreprise sur

son Smartphone
e 10S (IPhone, IPad) Cliquer sur
Skype Entreprise « Rejoi?drg en tant
e Android (Samsung) quinvite »
Skype for Business for

Android Attendre que
Y I'organisateur vous
’d,

T & autorise a rejoindre
' INTERNET la réunion

(*) Skype for Business = Skype Entreprise
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PARTICIPER A UNE REUNION SKYPE Entreprise DEPUIS UN
ORDINATEUR CONNECTE A L'INTRA

FortiClient Console

! L. MOEL-ELindu Intranet
,“flv’ 10.14.1.91

FortiClient

Se connecter a
I"INTRA en VPN s

(FortiClient) g e
oecsanecter ’ﬁutlcmer a une Réunion Skype
[ous narrivez pas a rejoindre cette réunion TE I"app web S

Il s’agit de votre iére Réunion § 7.

Aller dans le mail ®
d’inVitation (Ou |e RDV) Fichier Conférence
. . Activités du jour

et cliquer sur le lien :

maintenant Outils Aide

Disponible *
9 Tétravail

Réunion également
accessible directement - 0 = G-
depuis la fenétre Skype

Point journalier SRS
Finit 4 09:30 (Ré

Accéder a la partie audio de la réunion

(®) Utiliser Skype Entreprise (expérience audio et vidéo compléte)

Cliquer sur
() Ne pas participer au systéme audio ' « OK »

) M'appeler au:

[7] Ne plus afficher
ME : Vous trouverez ces parameétres dans les options, sous Réunions Skype.
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PARTICIPER A UNE REUNION SKYPE Entreprise DEPUIS UN
ORDINATEUR NON CONNECTE A L'INTRA

Aller dans le
mail d’invitation
et cliquer sur le

lien

articiper a une Réunion Skype

J/ous n’arrivez pas a rejoindre cette réunion ? Eg

Il 5”agit de votre premiére Réunion Skype 7 |

e En cas de difficulté,
cliquer sur le lien
« Essayer I'App web
Skype »

Installer si

PRE-REQUIS Idem?\‘/l‘,dé n
Disposer d’un piUsin VICroso

acces internet

Vous étes alors en
salle d’attente et
I'organisateur de la
réunion vous

&

INTERNET

autorisera a
rejoindre la réunion

(i I personne attend dans |a salle d'attente Afficher la salle d"attente

(vue organisateur)

Commissariat a I’énergie atomique et aux énergies alternatives DSCI/STIC/SMS 19 mars 2020 _



SKYPE Entreprise DIRECT AVEC UN COLLEGUE CEA

STY

Skype

Lancer Skype Entreprise Entreprise 2016

Activités du jour

l Disponible =
- Définir votre emplacement ¥

- 0 >

P\E':hil":hil' une personne

PRE-REQUIS
Disposer d’un Entrer les premieres

GROUPES STATUT RELATIONS MOUVEAU

. lettres du nom P e
acces _
JOCCYYYY - Hors connexion 20 heures
IVl O B I ETE N D U HHEYYYY Disponible - Compatible avec |a vidéo
@ Télétravail

o BrYYYY
M. , Disponible - Compatible avec la vidéa
© 2 paricpants

Pour appeler un
contact :

Cliquer sur le nom

ZONE DE SAISIE DES MESSAGES Puis Choisir Ie mode de
L, communication

e
000 O
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PRE-REQUIS
Disposer d’'un
acces
MOBIETENDU

Lancer Skype Entreprise

REGLAGE AUDIO

Aller dans la « roue

crantée » puis
sélectionner « Outils »
puis « Parametres du
périphérigue audio »

kype Entrepise - Options

iser pour

POUR SELECTIONNER
UN PERIPHERIQUE

163 appeis sud Pl dinfes

Lecture audic stéréo

[ Autcniser la lectune audio steréo lomgu'elle et disponible

B wotre prochsin appel)

POUR
TESTER
LE SON

lantrunics Sudeo 628 USE)

| g

VErdler Ia qualité de lappel
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Skype

Entreprise 2016

GROUPLS

Choisir le périmetre
audio et tester le son
puis cliquer sur « OK »
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